LICDA.

Guatemala, 31 de Agosto del 2020
Informe No. 02-2020

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES _—
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra;

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos _MNdmero 4153-2020, aprobado diante el Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al Mes de Agosto del presente afio, y para el cebro
de mis honorarios estoy presentando factura namero de DTE 19153723957 Serie
3204EC5B

Actividades realizadas

a.

Brindar apoyo a la seficra Viceministra de Cultura en todas las reuniones dentro y
fuera del Palacio Nacional de la cultura;

Apoyar en la Organizacién de todos los documentos que se requieran previo a las
reuniones de la sefiora Viceministra de Cultura;

Brindar apoyo en las gestiones que se realicen al finalizar la jornada laboral de la
seftora Viceministra de Cultura;

Brindar apoyo en el seguimiento de las instrucciones emanadas de la sefiora
Viceministra de Cultura;

Brindar apoyo en el acondicionamiento de los espacios fisicos donde se realicen las
reuniones de la sefiora Viceministra de Cultura;

Apoyar en dar bienvenida y anuncio a las personas que visiten el Vicedespacho de
Cultura:

Otras actividades afines a su contrato;
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José Alberto Perez Claros

Se apoyé a la sefiora Viceministra de Cultura en todas las actividades gue se
realizaron dentro y fuera del Palacio Nacional de La Cultura, preparando y
organizando documentos previos a reuniones a las que asistio la sefiora Viceministra
de Cultura y agendando las diferentes reuniones programadas durante el mes de
agosto.

Se apoyd a la sefiora Viceministra de Cultura en las reuniones con la preparacion y
organizacion de los documentos necesario para las reuniones a las que asiste la
sefiora Viceministra de Cultura durante el mes de agosto.

Se apoyo en el Vicedespacho de Cultura, archivando providencias, oficios,
conocimientos y nombramientos durante el mes de agosto.

Se apoy?t a la sefiora Viceministra de Cultura en el seguimiento de las instrucciones
emanadas en cada jornada laboral, trasladando correspondencia hacia diferentes
dependencias de la Direccion General de Las Artes durante el mes de agosto.

Se apoyd en el Vicedespacho de Cultura en el acomodamiento y ubicacién de las
personas que visitaron el Vicedespacho de Cultura, con el fin del acondicionamiento
de los espacios fisicos donde se realizaron las reuniones de la sefiora Viceministra
de Cultura para una mayor comodidad durante el mes de agosto.

Se apoyo en el Vicedespacho de Cultura en la atencién a las personas gue se
presentan, dando bienvenida y anuncio a las personas que visitan o trasladan
correspondencia durante el mes de agosto.
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